
PDF 格式申报材料制作说明 
 

PDF（Portable Document Format）文件格式是 Adobe 公司开发的电子文件格

式，可在 Windows、Unix、Mac OS 操作系统中通用，是电子文档和数字化信息

传播的理想文档格式，已被广泛应用。为加强信息化管理，提高评审效率，绿建

中心决定自 2012 年 1 月 1 日起，要求将提交的电子版申报材料统一为 PDF格式，

现将材料制作要求说明如下。 

 

1 Adobe Acrobat软件的安装 

目前网上流行着形形色色的 PDF 转换软件，出于稳定性和兼容性的考虑，推

荐使用 Adobe Acrobat（http://www.adobe.com/cn/products/acrobat.html）现以

Adobe Acrobat X 为例，简要介绍 PDF 格式申报资料的制作过程。 

 

（1）安装 Adobe Acrobat X 软件。 

 

 



（2）选择“自定义”。 

 

 

（3）确保安装了 Acrobat PDFMaker。 

 



    （4）完成安装后，在“控制面板\打印机和传真”可见“Adobe PDF”。 

 
 

2 word 文档转换为 PDF 

现以Microsoft Word 2010为例，简要介绍如何将word文档转换为PDF格式。 

 

（1）填写好申报声明、申报书、自评估报告、各类计算书及说明书的 word

文档后，先点击“Acrobat”选项卡，再点击“创建 PDF”。 

 

   



      （2）确认保存路径和文件名后点击“保存”。 

 

 

（3）随后，Acrobat PDFMaker 会创建 PDF 文件。 

 

 

（4）创建成功后会自动弹出 PDF 文件。 



 

 

3 AutoCAD 文件转换为 PDF 

现以 AutoCAD 2008 为例，简要介绍如何将 dwg 文件转换为 PDF 格式。 

 

（1）点击“打印”。 

 

 

（2）选择“Adobe PDF”并点击“特性”。 



 

 

（3）进入到“绘图仪配置编辑器”点击“自定义特性”。 

 

     

（4）在“布局”中选择“旋转横向”，在“Adobe PDF 设置”中选择与

dwg 相同的图纸号，然后点击“确定”。 



 

 

     

（5）回到“绘图仪配置编辑器”点击“确认”。 



 

     

（6）在“修改打印机配置文件”中选择“将修改保存到下列文件”后

点击“确认”。 

 

 

（7）回到“打印－模型”，图纸尺寸选择“ISO A1”（与 dwg 相同），并

选择“居中打印”，“打印范围”选择“窗口”。 



 

 

（8）回到窗口，选择打印范围，打印范围应包含图框外框。 

 

    

 （9）选定打印范围后，回到“打印－模型”点击“确认”。 



 

     

（10）确认保存路径和文件名后点击“保存”。 

 

     

（11）随后将创建 PDF 文件。 



 

     

（12）创建成功后会自动弹出 PDF 文件。 

 

 


